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informatiilor
De cine| Cum in | Cui Cum Céand
d

Comunicare cu -evidenta a -email -existenta Director, |Consultar}-Sept|-echipei| -procese-| -lunar

ANPCDEFP corespondentei ordinii logice a icu [2022]| de | verbale

o _ , -mapa mesajelor-si a coordong responsa proiect _-la raport
- e-mal? §i/sau | -existenta in mapa rapunsurilor la tor  |uilul AN -rapoarte '“te"‘“_’:d‘
telefonic; de corespondenta desten -AN ar si
- reuniune de prin raport
contractare: raportar final
e
Informare -existenta -site Analiza Coordon IConcordailanun Echipei| -procese
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despre aprobare dovezilor -procese verbale | documentelor ator | ntacu Eie de | verbale |-la raporf
proiect o doveditoare planul de[2022 | proiect intermedi
(pr'occsc verbale, -d:sen.nnare - disemina| . ar si
hslfz prezenta, proiect responsal . f\pnl AN prin raport
print-screen bil ie  [raportar| i
postari, rapoarte disemina 2022 e
pagina Facebook, re tl
pliante) A
Desemnarea si | Constituire echipi | -dosar proiect Analiza decizie | CA | Decizie [Sept. |Echipei|-procese-|-in prima
organizarea | cu 7 membri, interna/procese . CA [2022| de | verbale | luna de
echipei de atribuire -verbale / plan -echipa proiect proiect
proiect responsabilitii de activitati de  [Proccse- ) SR
of proiect | verbale AN prin -la raport
spcf:iﬁcului -monitor| Plan de rap:rtar Ime::l =
proiectului AN |activitati
(decizie interna); si raport
- Parcurgerea §i final
cunoagterea
coninutului
formularului de
candidaturs de
ciitre membrii
echipei de
proiect,;
- Stabilirea
activitiifilor
proiectului
Comunicarea ~contractarea cu - existenta Analiza - - t.2|-celor 3 |- procesey -dupa
cu partenerii promotorul contractelor contractelor  |coordonajverificaref022 |manage| verbale [parcurger|
semnate in dosar tor | dosar de rai
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proiect incheiate proiect |evidenta [Sept. |partener}-raportare{ ea etapei
. g . : a ilor
-organizarea - agreerea si -analiza -director| . .[2022 -raport
vizitei perfectarea angajamentelor (promoter| . intermedi
detaliilor ce tin de scrise o ar
realizarea vizitei | (contracte sia ) 2022
. Raport
corespondentei rbe:.slyzionlsa ﬁpﬂl
. ! na
scrise) ; s Noie
- _ _ iecare bri
realizarea -existenta in verificarea lpatt &
- partener
documentelorde | 4 o1 fecarui ) - e
existentel 0022
catre fiecare attencra
patetier P documentelor
documentelor donfans
conue exigentelor
-obtinere: Analiza
informatii pt. —existenta fluxului contracte /
finalizarea de informatii intre docum.
contractelor parteneri si Europass
tiparite si a R—
document. de documentelor in
mobilitate Aisare
Europass
Organizarea -Numire prin -existenta dosar | - decizie - - |Sept. |-echipei}-procese- |-la finalu
procesului de | decizie internd a o : _ responsa |monitoriz{2022 |de verbale [procesuly
SCIC?‘]:C 9 . comls'lgi de -C:_OVCZ'I [])nvu?d. ;lvenﬁcart-: n bil - are in llTlpIClTl :
participanfl, sclecne_ cu afisareala avizier osar prolect manager| timpul L tare
membri care _ desf
participa la -verificarea -analiza logicii |Promotor|destasura
mobilitate; nivelui de calitate, | si respectarii p m
T procesulu [
corf:sp?ndenta cu pnncnpu].or ccoedond ; AN
aplicatia pedagogice tor
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proiectului specifice proiect - la
) verificare termenul
- -analiza documen specificat
vizibil transparent | respectarii tatie
- -AN
. etapelor a
- Publicare tabel : :
X existentei
nominal !
participant Dovezi ale dovezilor
afisarii: avizier nalizasin
Respectarea dosar selectie
procedurii
Incheiere -continut corect si | -dosar proiect -analiza -Director] - [Oct2| - |Dupa Echipa
contracte cu conform al contracte verificare[022 |existent|realizare de
participantii contractelor - la a impleme
) coordona momentu contract ntare
-cxistenta tor
wrlloe' 1 elor | iermen AN
semnaturilor la proiect P -
realizari semnate :
datele corecte specific
monitoriz]
are Raport { final de
lexterna mlt’trmc proiect -AN
diar
Raport
final
Pregatire -Incheiere ~dovezi financiare -verificare | -director - Septef-echipeifminute  Fla finalu
lingvistica contract cu ordine monitorizimbn |de scrise  [procesul
organizain cronologica si ) TI‘: implem
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participanti | furnizoare de-curs |  -fise prezenta continut responab| are  [2022 [entare i
Rl -evaluari procedural il
e participanti ~_|financiar| Proces-
actnmﬁnl.or-de hiiterialeidecurs -analiza si verbal
pregitire: existenta " -AN  |Raport .
lingvistica (min partions, dovezilor  |coordona intermedi
’ prezentari) 12.09 ar -la
30 ore/curs) tor 2022 termenul
proiect R specific
22.10 A
20 [Raport
final
-la
finalizare
proces
Aranjamente -transfer grant la -primirea -verificare - -minute |28 |-echipei|-proces- |-la finalu
pentru aspecte | participant grantului in cont | corectitudine |coordona de verbal  |procesulu
practice §i - procurare bilete de catre tor - Oct. implem i
logl_stlce a!c célitorie, _ participanti -existenta proiect monitoriz2022 ntare
proiectului - rezervari cazare, -bilete dovezilor ari
masa, -rezervari -director
-Contract incheiat
cu agentii de -AN
turism la
-boarding pass (Eermenul
specific
-AN
Realizare -1 contract de -existenta lor Existenta lor pe - Proces- [Martil-echipeil-procese- |-la finalul
produse proiect practici nou cu -originalitate site, profesori| verbal de verbale  |procesuly
un agent
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dupi aceasta
Promovarea §i | Diseminare Existenta dovezi
diseminarea | interni: _
proiectului - date -liste prezenta,

proiect:prezentare _
in Consiliul -flyer eveniment,

profesoral

Masurare Coordon| Minute |Pe
impact ator

-echipeil-minute |-la finalu

R ot |de scrise procesulu
proiect 2poarts parculimplem i

Dosar rsul |entare

-nr de

evenimente  |Responsa

: dovezi [proie Raport
-rezultate vizita -procese verbale bil AN po

i diseriing privind ?ml“ intermedi}-la
e - . disemina' AN lar [termenul
studiu:prezentari SRCUINRIR IS -calitate re e specific
CP, amenajare Raport
panou al _ ) final -la
proiectului in -aparitii media -nr. postari finalizare
scoala .
-rezultate proiect, -nr. distribuiri |proiect
cf. monitorizirii
interne

-nr. participanti

-postari facebook materiale

-NIr. vizitatori
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website-ul
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Facebook si
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prezentari
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Responsabil proiect,

Prof. Cilinescu Rodica Mihaela
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